
ERHOLUNGSWERK POST POSTBANK TELEKOM E.V.

SACHBEARBEITER FINANZBUCHHALTUNG (DEBITOREN) 
(m/w/d) 

VOLLZEIT IN STUTTGART

Das ErholungsWerk Post Postbank Telekom e.V. verbindet soziale Verantwortung mit einem modernen Arbeitsumfeld – werden Sie 
Teil unseres engagierten Teams in Stuttgart.

Ihre Aufgaben bei uns:
Debitorenbuchhaltung
•	Kontierung und Buchung von Debitoren
•	Abstimmung und Klärung von Konten und  

Zahlungsdifferenzen
•	Überwachung von Zahlungseingängen und Erstattung  

von Überzahlungen
•	Mahnwesen 

Finanzbuchhaltung
•	Buchung und Kontierung von Bank- und Kassenbelegen
•	Verwaltung von Dauerbuchungen
•	Kontrolle und Verbuchung ausgehender Zahlungen
•	Meldewesen
•	Vertretung in der Kreditorenbuchhaltung
•	Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung
•	Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten

Unsere Benefits:
•	Attraktive Bezahlung auf Grundlage unseres  

Tarifvertrages
•	Modernes Arbeitsumfeld mit sozialem Engagement
•	Zentrale Lage mit guter Anbindung an öffentliche  

Verkehrsmittel
•	Zuschuss zum Deutschlandticket für eine nachhaltige  

und kostengünstige Mobilität
•	Möglichkeit zum Bikeleasing – gesund und umwelt-

freundlich zur Arbeit
•	Kantine am Standort

Noch Fragen?
Frau Meixner steht Ihnen gerne zur Verfügung:
Telefon: +49 711 22965 061

So bewerben Sie sich:
Senden Sie Ihre Unterlagen bitte an unsere Personalstelle:
E-Mail: Bewerbung@ErholungsWerk.de
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Ihr Profil:
•	Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	Berufserfahrung in der Debitoren- und Finanzbuchhaltung
•	Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint)
•	Analytisches Denken und selbstständige Arbeitsweise
•	Kommunikationsstärke und Ausdrucksfähigkeit
•	Zuverlässigkeit, Diskretion und Belastbarkeit
•	Teamfähigkeit und kundenfreundliches Auftreten


